
  يتعالبسمه
  هامعدن استان يمهندس سازمان نظام دستورالعمل انتخابات هيأت مديره

 )هشتم  (ويرايش 
انتخابات و  يبرگزار يياجرا يهاتأيهو  هااستانمعدن  يمهندس نظامدر سازمان  و انسجام هيوحدت رو ،يهماهنگ جاديا منظوربه

انتخابات هيأت مديره «دستورالعمل  هااستانمعدن  يمهندس نظامسازمان  رهيمد تأيدر انتخابات ه كنندگانشركتحفظ حقوق 
  گردد.ابلاغ مي »هامعدن استان يمهندس سازمان نظام

  ها و عبارات خلاصه شده به شرح زير است:معاني واژه ،در اين دستورالعمل -١ماده      
  معدن. يمهندس نظامقانون: قانون  -
  معدن. يمهندس نظامنامه اجرايي قانون نامه: آيينآيين -
  . ايران معدن يمهندس نظامسازمان: سازمان  -
  .هامعدن استان يمهندس نظامسازمان استان: سازمان  -
  وزارت و دستگاه نظارت: وزارت صنعت، معدن و تجارت. -
  ها.اداره كل: اداره كل صنعت، معدن و تجارت استان -
  معدن استان. يمهندسنظاممديره: هيأت مديره سازمان هيأت  -
  انتخابات: انتخابات هيأت مديره.  -
   هيأت اجرايي: هيأت اجرايي انتخابات. -
  كه براي آن بند از دستورالعمل، از مفاد اين ماده استفاده شده است.ي معدن مهندس نظامقانون نامه اجرايي اي از آيينهد[عدد]: ما -

عادي سالانه سازمان استان  يعموممجمعدر جلسه  ت مديره جديد سازماناستقرار هيأبازرس پس از اينكه  هب با توجه -٢ماده      
پاراگراف اول  به باتوجه، نيافته استشود و در زمان انتخابات اعضاي هيأت مديره هنوز دوره مأموريت بازرس قبلي خاتمه انتخاب مي

  شود. عادي سالانه انجام مي يعموممجمعهاي بعدي، انتخاب بازرس در جلسه ه، در سال اول دوره نيز مانند سالنامآيين )٧٣(ماده 
پس از  ،شود. وزارتآخرين سال هر دوره انجام مي ماه ها در يك تاريخ معين در اسفنداستانسازمان انتخابات در تمام  -٣ماده      

  كند. اداره كل و سازمان ابلاغ مي تعيين تاريخ انتخابات، مراتب را به
] همان تاريخ تعيين شده توسط ٥٧[ شوديمانتخابات اعلام مجمع عمومي  تاريخي كه توسط هيأت اجرايي براي برگزاري -٤ماده      

  است.وزارت 
خود را جهت برگزاري انتخابات هر استان تعيين و به سازمان استان مربوط و هيأت  نمايندگان /دستگاه نظارت نماينده -٥ماده      

  كند. نماينده دستگاه نظارت نبايد خود داوطلب عضويت در هيأت اجرايي يا هيأت مديره باشد.اجرايي آن سازمان استان معرفي مي
 ٣داراي پروانه اشتغال حداقل پايه نفر عضو سازمان استان  ٥يا  ٣از متشكل براي انجام انتخابات، هيأت اجرايي انتخابات  -٦ماده      

عهده خواهد داشت. تعداد اعضاي هيأت اجرايي براي سازمان شود و وظيفه برگزاري انتخابات را با نظارت دستگاه نظارتي بهتشكيل مي
  ].٥٥[نفر است ٥نفر و بيش از آن  ٣ ،نفر عضو دارند ١٠٠هايي كه تا استان

تا در صورت تمايل طبق فرم پيوست و با شرايط ذيل  دهدميعيين اعضاي هيأت اجرايي، سازمان استان به اعضاي خود اطلاع براي ت 
  :ت به اعلام داوطلبي اقدام نمايندنسب
   (نداشتن بدهي حق عضويت)استان  سازمان در معتبر تيعضو -الف
  پيشينه كيفري نداشتن -ب
 يك درجه ينسب اي يسبب يوابستگ دينبا يياجرا أتيه ياعضا. (انتخابات داوطلبان با يك درجه ينسب اي يسبب يوابستگ نداشتن -پ
 از قبل انتخابات يياجرا أتيه در تيعضو داوطلبان به ديبا مراتب خصوصنيدرا. باشد داشته استانسازمان  رهيمد أتيه داوطلبان با
 از يانتخابات، احد داوطلبان نامثبت مهلت انيپا از بعد هكيصورت در و شود اعلام ياصل يياجرا أتيه ياعضا نييتع جهت يريگيرأ



 از وركمذ شخص ديبا باشد، استان سازمان رهيمد أتيدر ه تيعضو ، داوطلبيياجرا أتيه عضو يك درجه ينسب اي يسبب وابستگان
را بعد از آخرين فرد بيشترين رأي  ياجراي أتيه ياعضا نييتع جلسه يريگيرأ فردي كه در شود و خارج يياجرا أتيدر ه تيعضو

  .شوديم يو نيگزيت اجرايي داشته است، جامنتخب در هيأ
ضمن معرفي ايشان به شوراي مبني بر انصراف يا احراز موضوع بعد يا در حين انتخابات،  يتبصره: در صورت امتناع عضو هيات اجراي

اداره كل مي بايست نسبت به عزل عضو هيات اجرايي اقدام و عضو علي البدل جايگزين وي شود،  يا انتظامي استان، سازمان استان و
  ندارد.  و هيچ تاثيري در فرآيند انتخابات هيأت مديره ت مديرههيأ داوطلبهيچ ارتباطي با  ،اين موضوع

  ) يا استاني يستاد لاتيتشكاز  اعم( عدم اشتغال در وزارت -پ
  ساعتي و......./وقتپاره/وقتتمام صورتبهسازمان و  هااستان سازماندر عدم اشتغال  -ت
فعلي يا داوطلب عضويت در هيأت  و بازرسفعلي  البدل هيأت مديرهتوانند از بين اعضاي اصلي يا علياعضاي هيأت اجرايي نمي -ث

  مديره باشند و حق انصراف يا استعفا را نيز ندارند.
  سال قبل از تاريخ اعلام داوطلبي. ٥از  ،يا بالاتر ٣از درجه  نداشتن محكوميت انتظامي -ج

رسته و پايه  ،فهرست داوطلبان واجد شرايط و خلاصه مشخصات آنها شامل نام و نام خانوادگي، شماره عضويت ،لذا سازمان استان
 ازيموردنان يا ساير اعضا به تعداد دو برابر اعضاي رساند. اداره كل از بين داوطلبرا به اطلاع اداره كل ميپروانه اشتغال پايه)  بالاترين(
از بين خود تعداد لازم را با اكثريت آرا به عنوان اعضاي  ،]. اعضاي منتخب با تشكيل يك جلسه٥٥كند[مي نفر) را انتخاب ١٠يا  ٦(

  ].٥٥[نمايندمي، سازمان استان و نماينده دستگاه نظارت معرفي مشابه فرم شماره يك به اداره كل هيأت اجرايي انتخابات، تعيين و
توسط مديركل صنعت، معدن و تجارت استان صادر و رونوشت آن به اطلاع وزارت و  ٢حكم اعضاي هيأت اجرايي مشابه فرم شماره 

  رسد.سازمان استان و نماينده دستگاه نظارت مي
       شود. ليانتخابات تشك يبرگزار خيماه قبل از تار ٤حدود  ديبا يياجرا أتيه 

شود. هيأت اجرايي در اولين اولين جلسه هيأت اجرايي به دعوت مديركل صنعت، معدن و تجارت استان تشكيل مي -٧ماده      
] و صورتجلسه مربوط را به اطلاع سازمان استان و ٥٦كند[و يك منشي انتخاب مي سيرئبيناجلسه از بين خود يك رئيس، يك 

نفر و در هيأت  ٢ ينفرسهرساند. جلسات هيأت اجرايي با حضور حداقل دوسوم اعضا (در هيأت اجرايي اينده دستگاه نظارت مينم
رأي و  ٢ ينفرسهو تصميمات آن با اكثريت آراي موافق از هيأت اجرايي (در هيأت اجرايي يابد مينفر) رسميت  ٣ ينفرپنجاجرايي 

تواند در جلسات هيأت رأي) معتبر خواهد بود. نماينده دستگاه نظارت نيز بدون داشتن حق رأي مي ٣ ينفرپنجدر هيأت اجرايي 
  هيأت است. اين عهده رئيس  ]. امضاي مكاتبات هيأت اجرايي به٥٦اجرايي حضور يابد [

عهده سازمان استان است و سازمان استان و اداره كل لازم است انجام امور اداري مربوط به انتخابات در تمام مراحل به -٨ماده      
تواند هرگونه عدم همكاري در روند انتخابات از سوي ضمن همكاري با هيأت اجرايي، تسهيلات لازم را فراهم كنند. هيأت اجرايي مي

وزارت با هماهنگي اداره كل درباره چگونگي  صورت نياو وزارت گزارش كند و در  استان يركل صنعت، معدن و تجارتهر مقام را به مد
  گيري خواهند كرد. ادامه روند انتخابات تصميم

و يك نفر بردار شناس، يك نفر نقشهتعداد اعضاي اصلي هيأت مديره، پنج نفر شامل دو نفر مهندس معدن، يك نفر زمين -٩ماده      
شناس البدل دو نفر شامل يك نفر مهندس معدن و يك نفر زمينمهندس متالورژي با گرايش استخراجي است و تعداد اعضاي علي

  است و ارتباطي به رسته پروانه اشتغال ندارد. يا بالاتر ]. رشته تخصصي براساس مدرك تحصيلي كارشناسي٥٤است[
مختلف باشد، در اعلام داوطلبي بايد اصلي هاي در رشته يا بالاتر كارشناسيحصيلي : چنانچه شخصي داراي دو مدرك ت١تبصره 

شود بايستي داراي پروانه اشتغال ميداوطلب ضمنا در آن رشته تحصيلي كه  شود.مشخص كند كه براي كدام رشته اصلي داوطلب مي
  دستورالعمل باشد.  اين  )١١(معتبر مطابق ضوابط مندرج در ماده 

بلامانع  نامثبتحداكثر يك ماه قبل از  : داوطلبي اعضاي شوراي انتظامي استان در صورت استعفا و موافقت شوراي مركزي٢ تبصره 
  .است



داوطلب عضويت در هيأت مديره باشند.  توانندينماستان حتي در صورت استعفا نيز سازمان  البدليعل:  بازرسان اصلي و ٣تبصره 
رعايت حدنصاب داوطلبين براي هر ( خللي در برگزاري انتخابات كهيدرصورت: انصراف از داوطلبي عضويت در هيات مديره ٤تبصره 

  رشته يا در مجموع) وارد نگردد تا پايان وقت اداري روز قبل از انتخابات بلامانع است. 
البدل هيات مديره با توجه به تعداد اعضاي اصلي و علي هاي اصلي،حداقل تعداد داوطلبان واجد شرايط از هر يك از رشته -١٠ماده 

 :شودايجاد رقابت در انتخابات به ترتيب زير تعيين مي منظوربهو 

هاي چنانچه در هر يك از رشته .نفر ١١نفر و در مجموع  ٢نفر، متالورژي استخراجي  ٢برداري نفر، نقشه ٣شناسي نفر، زمين ٤معدن 

هاي اصلي كه نفر از ساير رشته مهندسي معدن، به تعداد كافي داوطلب واجد شرايط وجود نداشته باشد، يكاصلي، به غير از رشته 

  ].٥٤[د ترين راي باشد، انتخاب خواهد شلاحائز با

نفر داوطلب واجد شرايط  ١١يا در مجموع حداقل  نفر ٣ يشناسنيزمو رشته  نفر ٤حداقل چنانچه در رشته مهندسي معدن تبصره: 

  .گيري خواهد شدتصميم ،دستگاه نظارت ود نداشته باشد، توسطوج

 ]:٥٣شرايط داوطلبان عضويت در هيأت مديره به شرح زير است [ -١١ماده    

 تابعيت جمهوري اسلامي ايران. -

  .نامثبت] و نداشتن بدهي حق عضويت تا يك روز قبل از شروع ٣٨عضويت در سازمان استان مربوط [ -

 ويژه آقايان)( خدمت يا معافيت داشتن كارت پايان -

 عدم اعتياد به مواد مخدر. -

 نداشتن پيشينه كيفري. -

 سال قبل از تاريخ اعلام داوطلبي. ٥از  ،يا بالاتر ٣نداشتن محكوميت انتظامي از درجه  -

سابقة سال  ١٠با حداقل و نقشه برداري  يشناسنيزم ،معدن يهارشتهبراي  ٢دارا بودن پروانه اشتغال معتبر با پايه حداقل  -
  .بيمة مرتبطسوابق با ارائه اي كار حرفه

سوابق با ارائه  ايسال سابقه كار حرفه ٥با حداقل متالورژي   رشتهبراي  ٣دارا بودن پروانه اشتغال معتبر با پايه حداقل  -
 .بيمة مرتبط

 .اصلي موضوع قانون يهارشتهبالاتر در يكي از  يادارا بودن مدرك تحصيلي كارشناسي  -

مورخّ  ١٤٠١٠٩٩٧٠٩٠٦٠١٠٧١٠ ةشمار ةموجب دادنامبه )ياستان اي يستاد لاتيتشكاز  اعم( وزارت ممنوعيت كاركنان -
  .صادره از هيأت تخصصي صنايع و بازرگاني ديوان عدالت اداري ٣٠/٩/١٤٠١

  )معدن يمهندسنظام پرسنل سازمان(ساعتي /وقتپاره/ وقتتمام صورت به سازمانو  هااستان سازمان در اشتغال عدم -

خواهند تمام وقت  ،دوره تصدي مسئوليت در و رييس سازمان )٢) و (١ي گروه (ها: در ابتداي دوره نهم، روساي سازمان استان١تبصره
مطابق  ٤و  ٣هاي گروه باشند و مدت حضور روساي استان) پاره وقت مي٤) و (٣هاي گروه (روساي سازمان استانهمچنين و  شد

  نمايند.پرداخت به اركان است و نياز است موافقت كتبي محل اشتغال خود را به سازمان ارايه  ةناممصوبات شوراي مركزي و نظام
  .مسئول فني فعاليت معدني شوند دننمي توان ،مسئوليتتصدي دردوره ها و رييس سازمان روساي سازمان استان :٢تبصره 
بايست جهت انتخاب خواهند كرد و مي سازمان استان اولين جلسه از بين خود يك نفر را به عنوان رييس: هيات مديره در ٣تبصره
حكم رئيس سازمان استان براي مدت يك  فيذنت به رييس سازمان معرفي نمايند. رييس سازمان نسبت به صدور ،حكم تنفيذصدور 

  اقدام خواهد نمود.   به استناد صورتجلسه هيات مديره سال
شماره  ] متن اطلاعيه براي انتخابات را مشابه فرم٥٧هيأت اجرايي موظف است ظرف مدت يك هفته پس از تشكيل [ - ١٢ماده      

]، اطلاعيه ٥٧اين منظور [ اطلاع عموم اعضا برسد. بهماه زودتر از تاريخ برگزاري انتخابات به ٥/٣تهيه كند. اطلاعيه بايد حدود  ٣
هايي كه هيأت اجرايي مناسب تشخيص دهد، نصب و در پايگاه بايستي در تابلوي اعلانات سازمان استان و اداره كل و ساير محل



ي رسانشود. براي اطلاع يرساناطلاعاجتماعي  يهاسامانهاز طريق پيامك، كارتابل الكترونيكي سنم و  استان درج و سازماناينترنتي 
هاي محلي كثيرالانتشار سازمان استان و يا روزنامه ، يك تا سه بار، در روزنامه٤موقع، درصورت نياز يك آگهي نيز مشابه فرم شماره به

 رساني شود.درج شود و همچنين از طريق پيامك تلفني اطلاع

  اطلاعيه بايد شامل موارد زير باشد:      
  روز و تاريخ برگزاري انتخابات. -
 ٢. (اين مدت در روز برگزاري انتخابات به تشخيص هيأت اجرايي تا شده استتعيين  ١٦تا  ٩از ساعت كه  نتخاباتمدت ا -

  است).  ديتمدقابلساعت  ٣ حداكثر مرحله و جمعا به مدت
ين ] تعي٦٠دهندگان و وسعت استان توسط هيأت اجرايي [بيني تعداد رأيبا پيشكه  هاي برگزاري انتخاباتمحل يا محل -

  شود. مي
 اين دستورالعمل. ٩البدل در هر رشته طبق ماده تعداد اعضاي اصلي و علي -

  اين دستورالعمل.  ١١شرايط عضويت در هيأت مديره طبق ماده  -
 اين دستورالعمل.  ١٠و  ٩توضيح درباره ماده  -

] و كمتر ٥٧روز از تاريخ آگهي [ ١٥نبايد زودتر از كه  عضويت در هيأت مديرهداوطلبي تاريخ پاياني مهلت قبول تقاضاي  -
 روز قبل از تاريخ انتخابات باشد. ٦٠از 

 مداركي كه داوطلبان بايد همراه تقاضاي خود ارائه دهند. -

  داوطلبان و ارائه مدارك. نامثبتهاي نشاني محل يا محل -
  ]. ٥٩انتخابات باشد [بايد حداقل دو هفته قبل از تاريخ برگزاري كه  تاريخ اعلام فهرست داوطلبان پذيرفته شده -
  شود. درصورت ضرورت و با هماهنگي هيأت مديره، نام روزنامه كثيرالانتشار سازمان استان كه آگهي انتخابات در آن درج مي -
 اسامي اعضاي هيأت اجرايي و نشاني و شماره تلفن تماس محل استقرار هيأت اجرايي.  -

 در انتخابات در صورت لزوم.   كنندگانكتشراعلام ساير موارد ضروري براي اطلاع داوطلبان و  -

درصورتيكه هيأت اجرايي با توجه به امكانات، وسعت استان، تعداد اعضا، پراكندگي شهرهاي استان و ساير عوامل،  -١٣ماده       
ات فرعي مركب از هاي مذكور، هيأت اجرايي انتخابهاي متعددي جهت برگزاري انتخابات تعيين نمايد، بايد براي هريك از محلمحل

جام در هيأت اجرايي باشند، تعيين كند، ولي در هر حال مسئوليت حسن ان شدنانتخابواجد شرايط كه  سه عضو سازمان استان
ها نيز بايد در آگهي ]. نشاني اين محل٦٠است. دستگاه نظارت نيز براي هر محل يك ناظر خواهد داشت [انتخابات با هيأت اجرايي 

     . شودانتخابات درج 
 هاي فرعي انتخابات بايد با تأييد دستگاه نظارت تعيين شود.تبصره: محل

الكترونيكي و  صورتبهوزارت، برگزاري انتخابات  معادن حسب تشخيص دفتر نظارت برشوراي مركزي و پيشنهاد  با  -١٤ماده      
ت. در اينصورت توضيحات لازم درباره چگونگي برگزاري هايي كه امكانات آن اجازه دهد، بلامانع اساستانسازمان غيرحضوري، در 

  درج شود. سازمان استان انتخابات الكترونيكي بايد در آگهي انتخابات
است، داوطلبي خود توانند ظرف مهلتي كه توسط هيأت اجرايي تعيين و اعلام شدهداوطلبان عضويت در هيأت مديره مي-١٥ماده      
، همراه با فتوكپي پروانه اشتغال معتبر و ساير مدارك لازم به دبيرخانه سازمان استان يا يكي از ٥شماره طور كتبي، مشابه فرم را به
  ]. ٥٨هاي تعيين شده تسليم و رسيد دريافت كنند [محل
، جهت احراز شرايط هر داوطلب، نامثبتيك هفته پس از پايان مهلت مدت هيأت اجرايي موظف است حداكثر ظرف -١٦ماده      

با پرونده عضويت وي در سازمان استان، بررسي كند. هيأت اجرايي  ٥مدارك داوطلبان را ضمن انطباق اطلاعات مندرج در فرم شماره 
تشكيل داده اي ها واصل شده يا نشده باشد، جلسه، اعم از اينكه پاسخ استعلامنامثبتحداكثر ظرف يك ماه پس از تاريخ پايان مهلت 

شدگان و مردودين را طي گيري و فهرست اسامي پذيرفتهصلاحيت هر يك از داوطلبان تصميماحرازو با اكثريت آرا نسبت به 



نمايد. اين صورتجلسه بايد به امضاي اكثريت اعضاي هيأت اجرايي برسد. يك نسخه از صورتجلسه در اختيار رئيس اي تهيه صورتجلسه
  ]. ٥٩گيرد [وشت آن در اختيار نماينده دستگاه نظارت قرار ميسازمان استان و رون

وي را مشابه  رشيپذعدمو  ٦شماره  اي مشابه فرمرئيس هيأت اجرايي براساس اين صورتجلسه، مراتب پذيرش هر داوطلب را طي نامه
كه در سامانه سنم ثبت گرديده، ارسال كند. اين اعلام بايد توسط پست پيشتاز به آدرس داوطلب به متقاضي اعلام مي ٧شماره  فرم

روز پس از  ٣المقدور ظرف مدت توسط تلفن يا نمابر يا پست الكترونيكي نيز به وي اطلاع داده شود بطوريكه حتي حالنيدرعشود و 
  تاريخ جلسه فوق به اطلاع هر يك از داوطلبان رسيده باشد.   

شكايت خود را  ،روز پس از تاريخ نامه فوق ٦توانند ظرف مدت مي ،اعتراضداشتن ، درصورت شودميافرادي كه صلاحيت آنان رد 
ساعت به اطلاع نماينده دستگاه  ٢٤بايد ظرف مدت  صورت نيابطور كتبي به دستگاه نظارت (يا به دبيرخانه سازمان استان كه در 

 در موردرف مدت يك هفته، نظر خود را نظارت رسانده شود) تسليم و رسيد دريافت كنند. دستگاه نظارت موظف است حداكثر ظ
  ] تا براساس آن پاسخ لازم به متقاضي داده شود. ٥٩شكايات رسيده اعلام كند [

هفته پس از تاريخ صورتجلسه هيأت اجرايي، نظر قطعي خود را  ٢دستگاه نظارت پس از رسيدگي به شكايات و حداكثر ظرف مدت 
شدگان و اسامي پذيرفته كند. هيأت اجرايي براساس نظر وي، فهرستاجرايي اعلام ميشدگان و مردودين به هيأت درباره پذيرفته

كند كه بايد به امضاي اكثريت اعضاي هيأت اجرايي و نماينده دستگاه نهايي را تنظيم مي مردودين را درصورت لزوم اصلاح و فهرست
  نظارت برسد. 

هاي اصلي شود. براي هريك از رشتهتنظيم مي ٨رايي مشابه فرم شماره فهرست الفبايي داوطلبان توسط هيأت اج -١٧ماده      
] عنوان رشته و گرايش آخرين مدرك ٥٩شود. اين فهرست بايد شامل [در هيأت مديره، يك فرم جداگانه تنظيم مي رشيپذقابل

پروانه اشتغال و بالاترين پايه آن، شغل براي انتخابات، سال دريافت مدرك، نام دانشگاه محل اخذ مدرك، رسته  مورداستفادهتحصيلي 
  ترين مشاغل داوطلب و خلاصه سوابق فعاليت وي در اركان سازمان باشد. اي از عمدهفعلي، محل اشتغال، خلاصه

مقتضي به اطلاع اعضا هاي روشهفته قبل از روز اخذ رأي به  ٢هيأت اجرايي با كمك سازمان استان، فهرست مذكور را حداقل 
ها به آدرس كليه اعضا و درج در پايگاه اينترنتي سازمان يا آدرس پست الكترونيكي ]. بدين منظور علاوه بر ارسال فهرست٥٩د [رسانمي

  .گردد يز آگهيرالانتشار نيثكاجتماعي، در روزنامه محلي يا  يهاسامانهيا كارتابل الكترونيكي سنم يا 
 دهندگان قرارهاي مناسب (يا در سامانه مجازي انتخابات) در معرض ديد رأيمحل ها در روز برگزاري انتخابات بايد دراين فهرست

  گيرد. 
تبصره: چنانچه به علت نادرست بودن يا تغيير آدرس عضو يا به هر علت ديگري خارج از قصور سازمان و هيأت اجرايي، آگهي به عضو 

  نرسد، مسئوليتي متوجه هيأت اجرايي نخواهد بود.
هايي كه توسط هيأت اجرايي درصورت مجاز بودن نصب تبليغات انتخاباتي در محل سازمان استان، اداره كل و محل-١٨ماده      

يي، تبليغات داوطلبان را در پايگاه اطلاعاتي سازمان به ترتيب الفبايي اجرا اتيه يبا هماهنگ توانديمسازمان استان شود، تعيين مي
 منتشر نمايد. ١٢ه و در قالب يك فايل، مطابق فرم شمار

تبليغات انتخاباتي از هر قبيل كه باشد، در محل اخذ رأي، در روز برگزاري انتخابات اكيداً ممنوع است. اعضاي هيأت اجرايي حاضر و 
 اكثريت اعضاي هيات اجرايي و يا اي كه به امضاييا ناظر (ناظرين) در روز انتخابات درصورت مشاهده تخلف، ضمن تهيه صورتجلسه

  كنند. ميرسيده است، مراتب را بلافاصله پس از برگزاري انتخابات جهت تعيين تكليف به دستگاه نظارت اعلام نماينده دستگاه نظارت 
سازمان صورت يكنواخت تهيه و به تعداد لازم براي هر ها و بهبرگه رأي و مهر انتخابات توسط وزارت براي همه استان -١٩ماده      

تعداد اعضاي واجد  درنظرگرفتناستان توسط هيأت اجرايي با سازمان براي هر  ازيموردنتعرفه ]. تعداد ٤٩[ شودياستان ارسال م
 درصد اضافي، حدود يك ماه قبل از تاريخ برگزاري انتخابات از طريق سازمان استان به ٢٠بيني حدود شرايط رأي دادن و با پيش

روز  ٣كند كه حداقل طريقي ارسال ميبندي و بهطور مناسب بستههاي رأي آنها را بهرسد و وزارت پس از تهيه برگهاطلاع وزارت مي



هاي رأي بايد با حضور اكثريت اعضاي هيأت اجرايي و با حضور هاي برگهقبل از تاريخ انتخابات به نماينده دستگاه نظارت برسد. بسته
  اي به هيأت اجرايي تحويل داده شود.شمارش و طي صورتجلسه ،ه نظارت گشودهنماينده دستگا

است. قسمت اول پس از مهر شدن توسط نماينده هيأت اجرايي، به  يدوقسمتشود، تهيه مي ٩مشابه فرم شماره كه  برگه رأي
مت دوم كه بايد داراي شماره ترتيب باشد، شود تا پس از نوشتن منتخبين خود به صندوق اخذ رأي وارد كند و قسدهنده داده ميرأي

  ماند. نزد هيأت اجرايي باقي مي
اجرايي  نامهنييآ ٦٦ ماده ١قانون و بند  ١٧و  ٣الكترونيكي به استناد مواد  صورتبهانتخابات شرايط  شدنفراهمتبصره: در صورت 

اجرايي قانون در خصوص شرح وظايف  نامهنييآ ١٠٦ قانون در خصوص ضرورت مشاركت اعضاء در تصميمات سازماني و بند (ق) ماده
و همچنين ضرورت پاسداشت وقت و  يريگميتصمها در فرآيند استان مشاركت هرچه بيشتر اعضاي سازمان منظوربهشوراي مركزي 

وزارت  دييتأراي مركزي و ها به پيشنهاد شواستانسازمان هزينه اعضاء، هيات اجرايي و دستگاه نظارت، فرآيند انجام انتخابات مجازي 
  انتخابات درج شود. يد در آگهيانتخابات الكترونيكي با يبرگزار يحات لازم درباره چگونگيتوض صورت نيابلامانع است. در 

هاي امنيتي اجراي انتخابات لذا  شوراي مركزي موظف است با هماهنگي وزارت نسبت به تهيه سامانه كارآمد و با لحاظ كليه پروتكل
  وزارت اقدام نمايد.  دييتأمجازي و تركيبي در مدت حداكثر سه ماه با هماهنگي و 

كد ارسالي به شماره تلفن همراه اعضاء كه در سامانه سنم ثبت  هيدييتأاحراز هويت اعضاء جهت حضور در انتخابات بر اساس  -الف
ها موظف هستند نسبت به بروزرساني شماره همراه اعضاء در سامانه سنم پيش استان مان. بدين منظور كليه سازرديپذيمشده انجام 

  از اجراي انتخابات اقدام نمايند. 
ها استانسازمان تواند طبق برنامه زماني در گردد. اجراي انتخابات ميدر انتخابات مجازي رعايت مي ناًيعكليه تشريفات قانوني  -ب
فرآيند انتخابات  برخط (آنلاين) بر صورتبهگردد. در زمان انتخابات نمايندگان دستگاه نظارت و هيات اجرايي  يرساناطلاعو  ينيبشيپ

  هر استان نظارت خواهند داشت. 
چاپ شده و به همراه ليست  ١١الكترونيكي در فرم شماره  صورتبهنتايج انتخابات بلافاصله پس از اتمام زمان اخذ آراي،  -پ

  رسد.   هيات اجرايي و دستگاه نظارت مي دييتأدر انتخابات به  كنندگانشركت
گيري و با نظارت نمايندگان دقايقي قبل از شروع رأيو  صندوق(هاي) اخذ رأي بايد شفاف و درون آن قابل رويت باشد - ٢٠ماده     

دهندگان بيني تعداد رأيسازمان استان و پيش باشد. با توجه به تعداد اعضاي نفوذرقابليغهيأت اجرايي آماده شود و بطور مطمئني 
  بايد به تعداد كافي صندوق اخذ رأي تهيه شود.

نفر از  ٢اي تنظيم خواهند كرد كه در تمام ساعات روز برگزاري انتخابات، همواره حداقل اعضاي هيأت اجرايي، برنامه -٢١ماده      
 و يا ساير اسناد در محل اخذ راي مجاز به گرفتن تصوير از برگ راي استان نآنان در محل اخذ رأي حضور داشته باشند. اعضاي سازما

هيات اجرايي بايستي تدابير لازم را به عمل آورد و درصورت  خصوصنيراد باشندينم با گوشي تلفن همراه يا هر وسيله ممكن ديگر
اخذ تلفن جهت سازمان استان موظف است تمهيدات لازم را استان معرفي شود. سازمان مشاهده، عضو مربوط به شوراي انتظامي 

  همراه، دوربين و تجهيزات مشابه اعضا در خارج از محل راي گيري فراهم نمايد. 
كند؛ انتخابات استفاده در محل برگزاري تواند با موافقت رئيس سازمان استان از كاركنان خدماتي سازمان استان هيأت اجرايي مي

  را ترك نمايند. يريگيرأفاده از اشخاص ديگري غير از آنها نيست و نيز در زمان شمارش آراء بايستي محل به استمجاز  يول
در محل استقرار صندوق(هاي) اخذ رأي، غير از اعضاي هيأت اجرايي انتخابات، نماينده دستگاه نظارت و افرادي كه توسط هيأت 

دهندگان نيز پس از انداختن برگه رأي در صندوق بايد بلافاصله محل را ترك رأي اجرايي تعيين شده، ماندن ساير افراد ممنوع است و
  شود.هاي داوطلبان، علاوه بر بيرون محل، در داخل محل اخذ رأي نيز نصب كنند. لازم است فهرست

نند تا مسئوليت حفظ توانند درصورت لزوم از مديركل صنعت، معدن و تجارت استان درخواست كسازمان استان و هيأت اجرايي مي
  عهده گيرد. ، بهرا با كمك اعضاي حراست اداره كل نظم در محل اخذ رأي و محوطه اطراف آن



اعضاي واجد شرايط سازمان استان بايد براي رأي دادن شخصاً و با ارائه كارت عضويت معتبر و يا كارت ملي مراجعه  -٢٢ماده      
  ].٤٩جاز به دادن رأي به نمايندگي غير نيست [كنند. هر عضو فقط حق يك رأي داشته و م

 ساعت ٢٤ ديبااستان كه به تاييد رئيس سازمان استان رسيده است، سازمان فهرست اعضاي واجد شرايط شركت در انتخابات      
قبل از شروع  انتخابات حق  يك هفتهكه تا  يقرار داده شود. افراد يياجرا أتيه سيرئ اريو در اخت هيانتخابات ته يقبل از برگزار

شده  روزبهليست  .باشنديمنداشته باشند مجاز به شركت در انتخابات  تيحق عضو يخود را پرداخت كرده باشند و بده تيعضو
سازمان موظف است سازو كار  شود. يياجرا اتيه سيرئ ليانتخابات تحوشروع قبل از  ساعت ٢٤ يستيبااعضاي مجاز به راي دادن 

  اجرايي مربوطه را در سامانه سنم فراهم نمايد. 
 يابرگهبا صدور  اندنمودهجهت تاييد پرداخت حق عضويت اعضايي كه بدهي خود را تا تاريخ فوق پرداخت  توانديمسازمان استان 

همراه با تصوير فيش پرداختي، مجاز بودن عضو به شركت در انتخابات را به هيات اجرايي اعلام كند. هيات اجرايي پس از دريافت 
). باشديمدر روز راي گيري تعطيل  هااستان ساير امور سازمان( دينمايممدارك و صحت آن اسامي اعضا را به فهرست مذكور اضافه 

برگه رأي دريافت  ،شود. تعداد افرادي كه طبق اين فهرستبه عضو، جلوي نام وي در فهرست علامت زده ميپس از دادن برگه رأي 
تواند بجاي آن از فهرست ها مطابقت داده شود. هيأت اجرايي ميهاي رأي موجود در صندوقبايد با تعداد برگهدر پايان اند كرده

  كامپيوتري و سامانه سنم نيز استفاده كند.
فقط  ،كند. در برگه رأيها انتخاب ميخود را در تمام رشته موردنظررشته تحصيلي خود، افراد  درنظرگرفتنهر عضو بدون  -٢٣ ماده

مشخص شده، بايد نوشته شود. چنانچه تعداد بيشتري نوشته شده باشد، هنگام قرائت، اسامي اضافي كه  از هر رشته ازيموردنبه تعداد 
هد شد. همچنين چنانچه اسامي نوشته شده از بين فهرست اعلام شده داوطلبان نباشد، آن اسامي نيز به ترتيب از آخر حذف خوا

  برگه و حذف آن خواهد شد. شدنمخدوشروي برگه رأي باعث  يلاك گرفتگخوردگي يا ]. هرگونه خط٦١حذف خواهد شد [
دهندگان تذكر داده شود كه جلوي رشته شد، بايد به رأيداوطلب براي عضويت در هيأت مديره وجود نداشته با ،ايچنانچه در رشته

  نيز نامي نوشته شده باشد، هنگام قرائت حذف خواهد شد.  اشتباهبه] و چنانچه ٥٤مربوط را خالي بگذارند [
ش آرا      گيري، هيأت اجرايي موظف است با حضور نماينده دستگاه نظارت اقدام به شماربلافاصله پس از پايان زمان رأي-٢٤ماده 

هاي رأي شمارش شده و با تعداد علامت زده شده در فهرست اعضا و تعداد ]. پس از باز كردن صندوق(ها) ابتدا تعداد برگه٦٢نمايد [
  شود. ها قرائت آرا انجام ميشود. پس از شمارش تعداد برگههاي موجود مطابقت داده ميبرگ ته

گيرد. غير از اعضاي هيأت اجرايي، آرا با حضور اكثريت اعضاي هيأت اجرايي صورت مي هاي رأي و شمارش و قرائتباز كردن صندوق
دعوت به همكاري شده باشند، تا پايان قرائت آرا  از اداره كل دستگاه نظارت و افرادي كه از سوي هيأت اجرايينمايندگان  / نماينده

  كسي حق ورود به محل را نخواهد داشت.
قبلاً تنظيم  ١٠مشابه فرم شماره كه  پس از قرائت آرا، تعداد آراي كسب شده هر يك از داوطلبان در فهرست اسامي آنان -٢٥ماده     

  رسد.شود و به امضاي اعضاي هيأت اجرايي و نماينده دستگاه نظارت ميو تايپ شده، درج مي
  شوند.  ترجيحاً در دو روي يك برگ تنظيم مي ١١و  ١٠هاي شماره است. فرم ١١صورتجلسه نتايج انتخابات مشابه فرم شماره 

هاي رأي مصرف هاي رأي تحويل داده شده به هيأت اجرايي، تعداد برگهدر صورتجلسه نتايج انتخابات بايد ارقام مربوط به تعداد برگه
، قبولرقابليغهاي مخدوش و سفيد، تعداد برگههاي هاي داخل صندوق، تعداد برگهدهندگان طبق ليست، تعداد برگهشده، تعداد رأي

هاي شروع و پايان قرائت و شمارش آرا، محل برگزاري انتخابات و هاي شروع و پايان انتخابات، زمانهاي قابل قبول، زمانتعداد برگه
  تاريخ آن درج شود. 

بايد عيناً به همان ترتيب عمل كند. اما در فرم  در حالتي كه چند محل براي اخذ رأي تعيين شده باشد، هر هيأت اجرايي فرعي نيز
هيأت اجرايي فرعي صورتجلسه را به همين شكل،  اعضايماند وقسمت مربوط به تعيين اعضاي هيأت مديره خالي باقي مي ١١شماره 

  دهد تا تعيين اعضا در مجموع انجام شود. به هيأت اجرايي اصلي تحويل مي ١٠همراه با فرم شماره 



ترتيب هاي اصلي از بين كساني كه داراي رأي بيشتري باشند بهاستخراج و براي هر يك از رشته ١٠مارش آراء از فرم شماره نتايج ش
هايي كه شود. براي رشتهدرج مي ١١] و در صورتجلسه نتايج انتخابات مشابه فرم شماره ٦٢البدل تعيين [اولويت اعضاي اصلي و علي
حالت  شود. در اينها با رعايت ترتيب اولويت در تعداد آراي اخذ شده جايگزين ميداوطلبان ساير رشته داوطلب اعلام نشده، از بين

  شوند.البدل پس از انتخاب اعضاي اصلي تعيين مياعضاي علي
  شود.كشي تعيين ميدر صورت تساوي آراي دو نفر، عضو منتخب از طريق قرعه

دستگاه  نسخه بايد به امضاي اعضاي هيأت اجرايي و نماينده ٤شود و هر ه تنظيم مينسخ ٤صورتجلسه نتايج اوليه انتخابات در 
] و به ترتيب به رئيس سازمان استان، نماينده دستگاه نظارت و رئيس هيأت اجرايي هر كدام يك نسخه تحويل داده ٦٢نظارت برسد [

و ممهور به مهر انتخابات  يبندبستهش آرا به نحو مناسب هاي شمارنويسهاي رأي مصرف شده و پيششود. يك نسخه نيز همراه برگه
استفاده شده به همراه مهر  يهاتعرفه يهابرگههاي رأي مصرف نشده و ته شود. برگه شده به اداره كل صمت استان تحويل داده

  شود.مي انتخابات به نماينده دستگاه نظارت تحويل داده
در آن مهلت قبول شكايات قيد شده كه  ايبعد از انتخابات، نتايج انتخابات را طي نامهسازمان استان موظف است اولين روز كاري 

  ، به اطلاع هر يك از داوطلبان برساند. ١١و  ١٠هاي شماره باشد، همراه با تصاوير فرم
به آنها يك هفته پس از  روز بعد از اخذ رأي خواهد بود و مدت رسيدگي ٥مدت قبول شكايات مربوط به انتخابات، تا  -٢٦ماده      

باشد. مرجع رسيدگي به اين شكايات هيأت اجرايي انتخابات به اتفاق نماينده دستگاه نظارت است. به شكايات انقضاي مدت مذكور مي
  ].٦٣بدون نام و مشخصات و نشاني ترتيب اثر داده نخواهد شد [

صورت وجود، پس از رسيدگي و اعلام بلااثر بودن آنها و ارسال در صورت نبودن شكايت يك هفته پس از تاريخ انتخابات و در     
شود و نماينده دستگاه نظارت پس از روز پس از تاريخ انتخابات، نتايج انتخابات قطعي تلقي مي ١٠پاسخ لازم به شاكي، ظرف مدت 

ها و مدارك مربوط به انتخابات به رتجلسهكند. كليه اوراق و صوتأييد صحت برگزاري انتخابات، صورتجلسه فوق را به وزارت ارسال مي
اي نگهداري شود. چنانچه پس از رسيدگي به شكايات، نماينده دستگاه نظارت صحت شود تا در پرونده ويژهسازمان استان تحويل مي

ر نماينده دستگاه انتخابات را تأييد نكند، لازم است بلافاصله مراتب را به وزارت اطلاع دهد. پس از رسيدگي و درصورت تأييد نظ
هيأت اجرايي موظف است حداكثر ظرف مدت يك شود. درصورت ابطال انتخابات نظارت، با دستور كتبي وزارت، انتخابات ابطال مي

  ].٦٣ماه نسبت به شروع تشريفات انتخابات مجدد اقدام كند. تأييد يا ابطال انتخابات منحصراً از اختيارات دستگاه نظارت است [
متخلفين) جهت رسيدگي خارج از نوبت ( صورت تخلف داوطلب (داوطلبين) پس از اعلام نظر مرجع مذكور پرونده متخلفتبصره: در 

  . شوديمبه شوراي انتظامي استان نيز ارجاع 
]. ٦٣[ شودوسيله وزارت امضا و صادر ميهاي اعضاي هيأت مديره بهپس از خاتمه انتخابات و تأييد آن، اعتبارنامه -٢٧ماده      

شود تا به هريك از آنان تحويل ارسال ميسازمان استان متبوع به دبيرخانه از طريق سازمان  هاي منتخبين هر سازمان استاناعتبارنامه
  شود.ها نيز جهت اطلاع به اداره كل ارسال ميداده شود. يك نسخه از تصوير اعتبارنامه

دار انجام وظايف سازمان هاي اعضاي جديد، همچنان عهدهصدور و وصول اعتبارنامه، تا زمان فعلي اعضاي هيأت مديره -٢٨ماده      
اولين ، انجام شود بايد حداكثر ظرف يك هفته كه  استانفعلي ها، به دعوت رئيس سازمان استان هستند. پس از وصول اعتبارنامه

شود و هيأت مديره جديد رسماً مشتركي تنظيم مي جلسه هيأت مديره جديد با حضور اعضاي قبلي هيأت مديره تشكيل و صورتجلسه
تا در اين جلسه حضور به عمل آيد نيز دعوت  داره كلّيا معاون معدني ا كند. از مديركل صنعت، معدن و تجارت استانكار ميشروع به

  داشته باشد.
هاي اعتبار احكام آنان، اركان و تاريخ، شامل اسامي اعضاي استان لازم است رئيس سازمان استان گزارش كاملي از وضعيت سازمان

تعداد اعضاي ،  هاي انقضاي قرارداد آنان، گردش كار و وضعيت اداريو چگونگي استخدام و تاريخ استان اسامي كاركنان سازمان
ها و مطالبات ياي از تصميمات مهم و كلي هيأت مديره كه استمرار دارد، بده، برنامه و بودجه براي سال جاري، خلاصهاستان سازمان

  نامه محل اداري و ساير اطلاعات لازم را تهيه و به هيأت مديره جديد سازمان استان ارائه كند.عمده و قراردادها و اجاره



نامه مالي، صورتجلسه تحويل دفاتر هاي اعضا، لازم است مطابق مفاد نظامپس از استقرار هيأت مديره و تعيين سمت -٢٩ماده      
 هاحساب در مورددارهاي قبلي و جديد سازمان استان به امضا برسد. بين خزانه استان بانكي و اموال سازمان يهاحسابحسابداري، 

بايد به امضاي بازرس و رؤساي قبلي و  اموال نيز ضروري است. اين صورتجلسه جمع داراموال، امضاي  در موردامضاي حسابدار و 
بانكي سازمان استان نيز بايد پس از برگ شماري و تعيين  يهاحسابهاي ها و دفترچهكچجديد سازمان استان نيز برسد. دسته

  دار جديد سازمان سپرده شود.وضعيت موجود و درج در صورتجلسه مزبور به خزانه
امضاي مجاز هاي بانكي بايد در اولين فرصت ممكن انجام شود و تا زمان تحقق آن دارندگان تعويض امضاهاي مجاز برداشت از حساب

  دار يا رئيس جديد سازمان استان هستند.، طبق درخواست خزانهازيموردنهاي قبلي موظف به امضاي چك
دار قبلي، در هر زمان كه لازم باشد و خواسته شود، بايد براي راهنمايي در سازمان ژه رئيس و خزانهاعضاي قبلي هيأت مديره و به وي

  ه جديد همكاري كنند.استان حضور يافته و با هيأت مدير
  نسبت به تعيين تاريخ و اعلام آگهي براي دعوت به  هيأت مديره موظف است كه طبق روال و در موعدهاي معين، -٣٠ماده      

عهده هيأت مديره و برگزاري آن اقدام كند. اما چنانچه در هر يك از اين مراحل، هيأت مديره تغيير كند، ادامه مراحل به يعموممجمع
هر ،  عادي سالانه پس از تغيير هيأت مديره، لازم است اعضاي قبلي و جديد هيأت مديره يعموممجمعجديد خواهد بود. در اولين 

عهده هيأت مديره قبلي است. در زارش عملكرد و گزارش مالي و ترازنامه مربوط به تا پايان دوره قبل بهدو حضور يابند. تهيه و ارائه گ
هاي مجمع مربوط به دوره قبل، در هر حال وظيفه هيأت مديره قبلي سازمان است و چنانچه پاسخ به سؤال يعموممجمعجلسه 

ها ها را لازم تشخيص دهد، انجام آنمهلت تعيين كند يا اصلاح حسابتكميلي يا اداي توضيحات اضافي، مجمع، براي تهيه گزارش
-عهده هيأتحال بهرهرعمومي دبه مجمع يبودجه سال جاربيني مديره قبلي سازمان است. وظيفه ارائه برنامه و پيشعهده هيأتبه

  است. سازمان استان مديره فعلي
بازنگري و جايگزين دستورالعمل ويرايش ها توسط كميته تدوين دستورالعمل ١٤٠٥ مهرماه ١٣اين دستورالعمل، در  -٣١ماده     

 وزارت صمت به تأييد نهايي ٣/٠٨/١٤٠٥ پيوست در تاريخ فرم ١٢و  تبصره ١٣، ماده ٣١و در بعدي آن شده است  يهاهيابلاغو هفتم 
  .ه استرسيد

 


